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REGLAMENTO ACADEMICO

|. Definicion y Propdsito

Articulo 1. El Reglamento Académico contiene las normas béasicas que orientan
y regula la actividad académica sirviendo de guia para que las funciones
administrativas y docentes se realicen con eficiencia, con sentido ético y

vocacion de excelencia.

Parrafo |.- EI Reglamento Académico, en su funcién reguladora, asume los
conceptos basicos y los procedimientos fundamentales ISEECSH-
LHB.

Il. Estructura Organizativa

[l — Oferta Académica

Articulo 2. El desarrollo de los programas curriculares es responsabilidad
principal de la Vicerrectoria Académica, y los departamentos académicos, dentro
de los lineamientos trazados por los Estatutos Organicos de la institucion y el

Consejo Directivo.

Parrafo I-. ISEECSH-LHB tiene una oferta académica en Especialidades,
Maestrias, Posgrados y Doctorados, asi como cursos, talleres y

diplomados.

Articulo 3. En este contexto son programas curriculares los que reunen las

siguientes caracteristicas:
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Su ejecucion esta organizada en periodos lectivos, que cumplen un calendario
preestablecido y conducen a la obtencion de un titulo de Especialista, Maestria
o Doctorado.

La participacion en el mismo est4d sujeta a requisitos académicos y
procedimientos de matriculacion.

Conlleva la aplicaciéon de un sistema de evaluacion periodica y la sujecién a un
Plan de Estudio.

A la realizacion de un Trabajo Final el cual estd consignado en el programa a

implementarse.

Articulo 4. EI Consejo Académico debera establecer, para cada programa, el
numero de créditos requeridos para obtener un grado o titulo académico, dentro
de los lineamientos del Ministerio de Educacion Superior Ciencia y Tecnologia
(MESCYT).

Articulo 5. Con aprobacion de la Vicerrectoria Académica y del Consejo
Académico, la institucion podra ofrecer programas y cursos de Educacion
Continuada o de actualizacion que no conducen a la obtencion de grado o titulo

académico no sujetos a los requisitos propios de los programas curriculares.

lll. De los Programas y Actividades Co-Curriculares

lll- Requisito de Ingreso

V. Definiciones

Articulo 6. Del Pensum: Un programa curricular deberéa ser organizado conforme

a las pautas establecidas, en ciclos sucesivos de cuatrimestres.

Articulo 7. Modalidad:
a) Educacion a distancia: De acuerdo con el Reglamento de Instituciones y

Programas de Educacién Superior a Distancia del MESCyT, la educacién a
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distancia es una modalidad de aprendizaje donde las acciones educativas se
realizan en espacios y tiempos distintos entre docentes y estudiantes, de forma
que enfatiza la utilizacion de diversos medios, recursos, tecnologias y

acompafamiento para lograr el autoaprendizaje.

b) Modalidad semipresencial: posibilita el maximo rendimiento del tiempo
dedicado al aprendizaje. En el componente presencial el docente-tutor organiza,
orienta y evalla aprendizajes; los estudiantes, por su parte, debaten, organizan,
presentan dificultades, logros y reciben retroalimentacion. En el componente no
presencial se desarrollan practicas guiadas por el docente-tutor, ademas de las

actividades realizadas a través de la interaccion virtual.

¢) Modalidad virtual: La modalidad virtual, se apoya en un disefio instruccional
gue utiliza una plataforma virtual, asi como los recursos y materiales tecnologicos
requeridos que posibiliten al estudiante cursar las asignaturas desde cualquier
lugar. Esta modalidad no limita otros tipos de interacciones que puedan darse
entre el docente-tutor y los estudiantes y entre los estudiantes. Resalta el trabajo

independiente y las interacciones virtuales de caracter sincrénico o asincrénico.

Articulo 8. El curriculo: Conjunto de procesos tedérico—practicos integrados
dentro del modelo educativo para cumplir con su misién institucional. Es una
dinamica de construccidon de saberes, capaz de integrar conocimiento y accion,
ética y equidad, calidad y pertinencia que tiendan al mejoramiento continuo de

las préacticas educativas.

Articulo 9. De las Asignaturas: Las asignaturas que componen un pensum se
desarrollaran sujetas a un programa de ejecucion que guie su contenido teérico
y practico. Las mismas especificaran los objetivos y contenidos de la asignatura,

la forma de evaluacioén y la bibliografia.
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El programa de una asignatura estara conformado por la descripcidn, objetivos
generales y especificos, contenidos, metodologia, sistema de evaluacion y
bibliografia basica y complementaria.

Articulo 10. Del Crédito:
Es la expresion cuantitativa del trabajo académico, equivalentes en hora, de las
asignaturas concebidas en el programa.

Los planes de estudio correspondientes a Especializacion, Maestrias y
Doctorados constituyen la oferta de Posgrado y se rigen por distribucién de carga

académica siguiente:

Especializacion: 20
Maestrias: 40

Doctorados: 80

Articulo 11. Calendario Académico: Es el instrumento de planificacion del
Instituto, que incluye la programacion de las actividades académicas y

administrativas durante un afo.

Articulo 12. El Periodo Académico: Se establece como el cuatrimestre, que es
la unidad de organizacion del afio académico que consta de tres cuatrimestres:

enero-abril, mayo-agosto y septiembre-diciembre.

Articulo 13. El cuatrimestre es un periodo de quince (15) semanas consecutivas

de trabajo académico.

Articulo 14. La Rectoria, avalada por el Consejo Académico, puede autorizar en
términos excepcionales la organizacion del calendario académico sobre la base
de otras unidades cronoldgicas, como son el semestre y trimestre, cuando se

demuestre la pertinencia de tales cambios.
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V. Organizacion Curricular

Articulo 15. En la modalidad semipresencial, una asignatura se desarrolla con
encuentros presenciales e interaccion virtual supervisados por el docente-
facilitador, en la cual se disefian actividades académicas para corresponder con
las horas de trabajo académico, segun la cantidad de créditos de la asignatura.
Las interacciones virtuales pueden ser de caracter sincrénica o asincronica, y
apoyado en la plataforma virtual educativa institucional.

Articulo 16. En la modalidad virtual una asignatura se desarrolla con encuentros
e interacciones virtuales entre el docente/facilitador y el estudiante, en la cual se
disefian actividades académicas para corresponder con las horas de trabajo
académico, segun la cantidad de créditos de la asignatura. Los encuentros
virtuales son sincronicos Yy las interacciones virtuales pueden ser sincronica o

asincronica, ambas apoyadas por la plataforma virtual educativa institucional.

Articulo 17. Todo plan de estudio debe contener como minimo:
1. Introduccion / presentacion

2. De la Institucion

* Filosofia Institucional

* Objetivos Institucionales

* Modelo Educativo Instituto

» Competencias Transversales

* Requisitos De ingreso, permanencia y graduacion del estudiante
3. Justificacion / fundamentacion

* Objetivo / propésitos

* Perfiles del Ingresante y del Egresado

4. Estructura curricular

* Pensum

 Carga en créditos, horas teoricas y practicas

* Descripcion de las asignaturas
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*Sistema de practicas/pasantias

» Estrategias metodologicas generales

5. Sistema de evaluacion y mecanismos de actualizacion
* Evaluacion de los aprendizajes

* Criterios de evaluacién

 Evaluacion del personal docente

* Estrategias para la evaluacion del personal docente

* Evaluacion al programa de la carrera

6. Recursos: requeridos, disponibles y comprometidos

* Perfil personal docente

* Profesores: formacion académica y area de desempefio
* Recursos didacticos

* Laboratorios

* Estructura fisica

* Estructura organizativa de la carrera

* Recursos financieros

7. Programas de Asignaturas

8. Curriculo de los docentes

Articulo 18. Toda asignatura se inserta en el curriculo mediante un programa de
asignatura, cuyos elementos constitutivos son:

1. Informaciones generales de la Asignatura

2. Fundamentos de la asignatura

* Descripcion

* Objetivo General

* Objetivo Especifico

3. Contenido Tematico

4. Modalidad Educativa

* Modelo Educativo

» Estrategias de Ensefianza y Aprendizaje en Ambientes Presenciales y/o

Virtuales
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* Recursos de Apoyo para el Proceso Ensefianza Aprendizaje en Ambientes
Presenciales y/o Virtuales

5. Evaluacién

* Descripcion

» Componentes de la Evaluacion Establecida en la Normativa de Evaluacion de
los Aprendizajes

6. Bibliografia

» Referencias

Articulo 19. La orientacion y seleccion de los contenidos de toda asignatura se
establece en base a la descripcidén de la misma contenida en el Plan de Estudios,

aprobado por la Vicerrectoria Académica y el Consejo Académico.

VI. Valoracion Académica

Articulo 20. Los componentes valorativos del crédito académico son las horas
presenciales, el trabajo practico virtual supervisado por el docente-facilitador y la

investigacion o trabajo independiente del estudiante.

Articulo 21. En el nivel de postgrado: Especialidad, con una carga académica
minima de 20 créditos; Maestria o Master o Magister, con una carga académica
minima de 40 créditos, y Doctorado, con una carga académica conforme a las

Normas elaboradas para tales fines por la SEESCyT.

Parrafo I.- El parrafo Il del articulo 7 del Reglamento para la Evaluacion y
Aprobacién de Carreras a Nivel de Grado (SEESCyT, 2007),
establece que por cada hora de docencia tanto tedrica como
practica, el estudiante destinara por lo menos de 3 a 4 horas al
estudio o realizacion de las asignaciones para lograr aprendizajes

significativos.
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Articulo 22. La distribuciéon de horas-créditos se establece en funcién a la

cantidad de horas presenciales y no presenciales de cada asignatura.

VII. De los Métodos de Evaluacion.

Articulo 23. La evaluacion se realiza de manera continua en base a 100 puntos
distribuidos en examenes, un trabajo de investigacion y actividades asignadas
por el docente facilitador. Este proceso se rige y se explica en la Normativa de
Evaluacion Institucional que establece los conceptos, criterios, indicadores,
procedimientos, instrumentos, periodos, plazos, tiempos y espacios referentes a

la evaluacion de los aprendizajes.

Articulo 24. Las calificaciones se expresaran de forma Alfabética, siguiendo una
escala y simbologia, para la Especialidad las calificaciones se expresaran de

forma Alfabética, siguiendo una escala y simbologia, como sigue:

Alfabética Puntuacion Nota Literal

A 4 90-100 Excelente
B 3 80-89 Bueno
C 2 75-79 Suficiente
F 0 74-00 Reprobado
I Incompleta

Parrafo I: En los casos de Maestria las calificaciones se expresaran de forma

Alfabética, siguiendo una escala y simbologia, como sigue:
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Nota Puntuacién Literal Alfabética
91-100 4 Excelente A
86-90 3 Bueno B+
81-85 2 Suficiente
0-80 0 Reprobado F
Incompleto I
Retirado R

Parrafo I.- Las calificaciones para el nivel de postgrado estan contenidas en el
reglamento correspondiente y las mismas no podran tener un

promedio minimo de lo establecido en el reglamento de postgrado.

Parrafo Il.- Cualquier solicitud de revision debera ser sometida en el lapso de
una semana a partir de la fecha de publicacion de las calificaciones
al Departamento de Asuntos Académicos para conocimiento del

docente responsable.

Articulo 25. Cada Docente-facilitador establecera las técnicas e instrumentos
mas adecuados para realizar la evaluacion del rendimiento de los estudiantes,
de acuerdo con la naturaleza y los objetivos de las asignaturas. Podran incluir:
Pruebas escritas y orales, reportes, trabajos escritos, exposiciones, trabajos de
investigacion, practicas de laboratorios, portafolio virtual. Las estrategias de
evaluacion establecidas en el programa de la asignatura deberan ser

socializadas con los estudiantes.

Articulo 26. La asistencia es obligatoria y solo podra faltar a un encuentro

presencial, condicién indispensable para la promocion de la asignatura.

Articulo 27. Los resultados de la evaluacion se reportan al final del periodo

académico.
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VIII. Del Sistema de Evaluacién

Articulo 28. Los Planes de Estudio de los diferentes programas curriculares
seran sometidos a un proceso de evaluacion periddica, de acuerdo a las
indicaciones de cada programa, para ponderar la realizacién de los objetivos, los
niveles de aprendizaje, la pertinencia del plan de estudio, el desempefio de los
profesores, los aspectos administrativos y el seguimiento de los egresados.

Articulo 29. La evaluacion del aprendizaje del estudiante en el aula se realizara
en términos parciales y al final de cada periodo académico para verificar los
resultados del proceso. Asimismo, se evaluara la ejecucion del docente
facilitador que permita proceder a la retroalimentacion y oportunidades de

mejora.

Articulo 30. El Departamento de Registro elaborara estadisticas actualizadas
gue posibiliten la evaluacion del desempefio académico en base a indicadores
confiables de ingreso, permanencia, promocion, repeticion, retiro y desercion,

del estudiante.

IX. Del Personal Docente-Facilitador

Articulo 31. El personal docente-facilitador estara constituido por profesionales
reconocidos del area contratados en base a sus condiciones académicas y sus
aptitudes para el proceso de ensefianza-aprendizaje, investigacion o cualquier

otro aspecto establecido en el marco contractual.

Articulo 32. Los términos y condiciones de contratacion seran definidos por la

Rectoria y Vicerrectoria Administrativa conforme al Reglamento Docente.

11
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Articulo 33. El docente-facilitador de conformidad con los lineamientos trazados
por el Ministerio de Educacion Superior Ciencia y Tecnologia (MESCYT), tendra
bajo su responsabilidad el desarrollo de los programas de asignaturas que
formen parte de los pensum y velara por el logro de los objetivos de los mismos
debiendo respetar de manera obligatoria el Calendario Académico y las horas de
docencia establecidas

Articulo 34. Conforme a la naturaleza de la Institucion en los programas en el
ambito de postgrado, el personal docente debera llenar requisitos especificos en
cuanto a su nivel académico, en la proporcion establecida por el Ministerio de
Educacion Superior Ciencia y Tecnologia (MESCYT), segun se trate de

especializacion, maestria o doctorado.

Articulo 35. Por lo menos una vez al afo el personal docente sera evaluado en
su desempefio al aplicar una metodologia que incorpore indicadores

cuantitativos y cualitativos.

Articulo 36. De acuerdo a los términos y condiciones de contratacion el personal
docente recibira una remuneracion proporcional a la asignacion o carga
académica bajo su responsabilidad, condicionado al cumplimiento de su
obligacion de puntualidad y presencia en las sesiones de clase, en los horarios

programados y en los lugares asignados por la institucion.

Articulo 37. El docente tiene la obligacion de entregar a los estudiantes, a mas
tardar la primera semana de clases, el programa de la asignatura e incluir
informacion sobre la forma de evaluacion. Asimismo, debe entregar a Registro

los resultados de las evaluaciones en el plazo que el departamento considere.
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X. De Admisiones y Registro

Articulo 38. La admision es el proceso por el cual se acepta a un estudiante
para que realice sus estudios dentro de un Programa Académico seleccionado
en el ISEECSH-LHB, considerandolo capaz de cumplir con las exigencias del
mismo. El Departamento de Admisiones es el responsable de realizar el proceso.

Articulo 39. El funcionamiento de las Oficinas de Admisiones y Registro cumplira
con los requisitos, estandares y criterios aprobados por el Ministerio de
Educacion Superior Ciencia y Tecnologia (MESCYT) conforme, al desempefio
idoneo de los procesos de admisiones, registro, matriculacion, inscripcion,

convalidacion y operaciones afines.

Articulo 40. Toda persona con interés legitimo podra tener acceso a la
informacion no confidencial contenida en los registros, los cuales estaran
organizados con un sistema de informacion computarizado agil y confiable,

siempre bajo el control del responsable de la unidad.

Articulo 41. El proceso de admision de un estudiante en el ISEECSH-LHB es
de la exclusiva competencia del Comité de Admisiones, que incluye a la
Vicerrectoria Académica, el Director de Admisiones, el Director de Registro, el

director del Programa Académico o un docente del Programa.

Articulo 42. Todos los documentos requeridos por la Direccion de Admisiones
pasan a ser propiedad del ISEECSH-LHB y son de caracter estrictamente

confidencial.
Articulo 43. El expediente del estudiante debera contener la documentacion

completa y cronolégica de su historial académico a partir de su admision hasta

su salida de la institucién o culminacién de sus estudios.
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Articulo 44. El requisito minimo para ser admitido a un programa, el estudiante

debera tener una licenciatura.

Articulo 45. El Departamento de Admision aplicara una politica definida por el
Consejo Académico para los controles y elaboracion de los formularios
correspondientes para el proceso.

Articulo 46. Los reportes de calificaciones seran firmados por los docentes
responsables de las asignaturas correspondientes y hechos publicos antes de la

fecha de inicio de reinscripcion.

Articulo 47. El proceso de inscripcion es una labor conjunta de todos los
Departamentos del ISEECSH-LHB, organizada y dirigida por la Vicerrectoria
Académica y en coordinacion con la Direccion de Registro. El proceso de
inscripcion se oficializa al cumplirse las disposiciones establecidas por

Vicerrectoria Administrativa.

Articulo 48. El Departamento de Registro llevara un récord donde se asentaran,
en forma numerada y fechada, los diplomas, titulos y certificados expedidos por

la Rectoria a los estudiantes que hayan completado los requisitos de lugar.

Articulo 49. El Departamento de Registro asumira la responsabilidad total de la
seguridad de los documentos y expedientes del proceso, para asegurar la

confiabilidad.
Articulo 50. El estudiante tiene derecho a solicitar informacion y orientacién

sobre su progreso académico, y la Direccion Académica estara en el deber de

guiarlo u orientarlo.
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Xl. De las Convalidaciones

Articulo 51. El nidmero de asignaturas a convalidar no podra exceder al
veinticinco por ciento (25%) del total de los créditos del Plan de Estudio del

programa de que se trate.

Articulo 52. La asignatura a ser convalidada debe coincidir en por lo menos el
ochenta por ciento (80%) de los contenidos y tener un nimero de créditos igual
o superior al de la asignatura por la que se convalida. Para el nivel de postgrado,

se expresa en el reglamento correspondiente.

Articulo 53. El reconocimiento y validacion del trabajo académico realizado en
otras instituciones académicas se hara de conformidad con los lineamientos el
Ministerio de Educacion Superior Cienciay Tecnologia (MESCYT); y se excluiran

asignaturas cursadas y aprobadas con mas de cinco (5) afios de antelacion.

Xll. Del indice Académico y Permanencia en la Institucion

Articulo 54. El indice académico es el promedio aritmético ponderado de las
puntuaciones correspondientes a las calificaciones definitivas obtenidas en un

periodo determinado.

Articulo 55. El indice académico se calcula en forma cuatrimestral y en forma

acumulada durante toda la permanencia del estudiante en la Institucion.

Articulo 56. La permanencia de los estudiantes en la institucion requiere poseer
un indice acumulado minimo de 3.00 en los programas de Especializacion y
Maestria. Todo estudiante debera completar su Plan de Estudios en el lapso

establecido por los programas que se implementen.
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Articulo 57. El retiro de cualquier asignatura seleccionada podra ser realizado
hasta la décima semana del cuatrimestre en curso, en cuyo caso no se

contabilizara para fines de calculo del indice académico.

Articulo 58. Después de un afio fuera de la institucion por retiro, el estudiante

tiene derecho a reingresar al mismo cuatrimestre en el cual abandond la carrera.

XIll. Registro

Articulo 59. Unidad encargada de velar por el mantenimiento de la
documentacion académica de los estudiantes, asi como de velar por la integridad
y calidad de todo su historial académico, a fin de satisfacer las necesidades que
estos tengan sobre informaciones, confirmaciones, verificaciones, validaciones
y documentacion durante su permanencia como estudiantes y posteriormente,
cuando sean egresados; asegurando la transparencia y uniformidad de dichos

procesos.

Parrafo I.- En el Departamento de Registro se realizan los procesos de
inscripcion, reinscripcion, convalidaciones, manejo de expedientes,
calificaciones, graduacion, reintegro, retiro, egreso de estudiantes

y otras tareas inherentes a esa unidad.
XIV. De los Grados, Titulos y Certificados
Articulo 60. El estudiante que complete en forma satisfactoria los requisitos
exigidos en el Plan de Estudio de un programa curricular tendra derecho a recibir

el titulo o certificado que acredite el nivel obtenido. Los diplomas o titulos seran

firmados por el Rector y el Director de Registro.
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Articulo 61. ElI cumplimiento de los requisitos para optar por un titulo o
certificado de un programa curricular deberd ser establecido por los
responsables del programa y del Departamento de Registro.

XV. Del Honoris Causa

Articulo 62. La Junta de Directores, el Rector y el Consejo Académico pueden
evaluar el expediente de una persona que haya tenido trascendencia en su
desarrollo profesional y personal y conceder el titulo Honoris y Causa (Ver
Reglamento de Honores).

Articulo 63. Aprobacion y vigencia.

La revision, modificacion y los asuntos no incluidos de esta Normativa compete al
Consejo Académico. El Rector, como méxima autoridad académica, decidira en ultima

instancia cualquier asunto referente a esta Normativa.

Esta Normativa, aprobada por el Consejo Académico en fecha 22 de mayo de 2020,
deroga y sustituye al Reglamento Académico anterior, y entrara en vigencia un dia
después de su publicacion en el sitio web del ISEECSH-LHB.
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